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Elektronicka kniha pfistupu a dochazky
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Bezny uzivatel

PRVNI PRIHLASENI

Ze vseho nejdfive budete potiebovat viastni Ucet, ktery vytvori spravce dochazky. Obdrzite e-
mail s postupem pro vytvofeni hesla. PFi  pfistim  pfihlaSeni na  strance
https://sysdo.eurosat.cz/login se budete prihlasovat Vasim prihlasovacim jménem a heslem.

NASTAVIT HESLO

15y, | nlofisysedo oz | tech. podpora’ +420 533 338 111

(B 5YSDO

Elektronicka kniha pfistupu a dochazky

PrihlaSovaci jméno
Heslo

Trvalé prihlaseni ()

Zapomenuté heslo Aktivovat kéd produktu

1121 ROX



https://sysdo.eurosat.cz/login

Jakmile se Uspésné prihlasite, na Uvodni strance v zahlavi vlevo vidite Vase pfijmeni a jméno.
Kliknutim na jméno se otevre editace Vaseho profilu. Mlzete upravovat jméno nebo pfijmeni,
pfipadné ménit heslo. Je mozné také nahrat vlastni fotografii ¢i avatar nebo vybrat fotografii ze
ctecky (pouze pokud pouzivate hardwarové ctecky s rozpoznanim tvare). Pod Vasim jménem

uvidite login a ndazev firmy. Po kliknuti na vlajecku u Vaseho jména muiZete zménit jazyk
systému.

Spravce Dochazky ™

" Verze :1.6.6 {h\ a ,&

5 == %
| Demo Firma CS Uvod Virtualni terminal Reporty Zéadosti

‘ /' Editovat
b

Spravce Dochazky

Jméno Dochazky
Prijmeni  Spravce
Staré heslo |

Nové heslo |

Heslo znovu

Zapomenuté heslo

Zapomnéli jste heslo? Na strance prihlaseni kliknete na Zapomenuté heslo, vyplnite Vas e-mail,
na ktery systém zasle odkaz pro obnovu hesla. Postupujte podle informaci v e-mailu, po zadani
nového hesla Vas systém automaticky pfihlasi.



https://sysdo.eurosat.cz/login

h Zapomenuté heslo

Zadejte prosim Vas email

O deslat

5YSDO OBNOVA HESLA




UVODN{ STRANKA

Ted jiz vite, jak hlavni stranka vypada. Nyni si detailnéji rozebereme jednotlivé ¢asti. V panelu

vlevo je prednastaveno 5 zalozek. MUzete libovolné pridavat dalsi (n) nebo ménit nastaveni
(@) téch stdvajicich, pfipadné i pozménit poradi zéloZek tzv. drag & drop pohybem.

U kazdé zalozky Ize nastavit vlastni nazev (popis), v prehledu pritomnosti mizete zobrazovat
vybrané oblasti nebo si vybrat, jaky obsah se bude zobrazovat (fotografie, telefonni Cislo, e-
mail, posledni pfistup). Pfehled pfistupl umoznuje vypisovanivalidnich, nevalidnich nebo vsech
zaznam.

Plan
Na této strance se nachazi aktualni kalendar s rozpisem pracovnich smén, které nastavuje
spravce.

V zahlavi jsou prehledy odpracovaného c¢asu vzhledem k tydnu, mésici a dnu, pocet dni
dovolené k dispozici a prehledy vzhledem k minulému tydnu a mésici.

Pro jednotlivé dny vidite, kolik hodin mate odpracovat, a kolik hodin jste odpracovali. Pod tim
je vyznacena sména, kterou mate nastavenou. RozliSujeme mezi pevnou a pruznou pracovni
dobou, pruzna doba je vyznacena Srafované. Zelené je znazornéna pracovni doba, Zluté pauza.

Kliknutim na (Q) se zobrazi podrobny nahled dne. Ke kazdému dni mizete pfidat novou

adost (o) ohledné kompenzaci ¢i prescasti nebo ohledné nemoci, dovolené ¢i volna. Tyto

z
zadosti schvaluje spravce, o schvaleni ¢i neschvaleni Vam prijde e-mail.
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»
)l Nahled dne 9.6.2016 - Spravce Dochazky [ x|

Datum Udalost Komentaf
7 9.6.2016 5:00 Prace - zatatek prichodu
a 9.6.2016 8:28 =3 2
9.6.2016 9:00 Prace - konec pfichodu
852015 100
7 9.6.2016 16:00 Prace - zatdtek odchodu
9.6.2016 20:00 Prace - konec odchodu
1 »
- Strana|,_|zl >[I0 7] Zobrazeno 1-7 z 7 zaznami

Prehled pritomnosti

V prehledu pritomnosti vidite profily jednotlivych osob pusobicich ve firmé sefazené podle
abecedy a utfidéné do zédloZek podle pfijmeni. Profil se sklada ze jména a pfijmeni, fotografie,
telefonniho ¢isla, emailu a typu pfistupu s c¢asovym razitkem. Typy pfistupu si mdze kazdy



zaméstnavatel zadat sdm, v systému je prednastaven pfichod, odchod, pauza, k [ékafi a sluzebni
odchod.

Vpravo nahore pak naleznete vyhledavani, kde najdete kolegu podle jména, pfijmeni &i loginu,
a jednoduse tak zjistite jeho email, telefon ¢i zda se nachazi ¢i nenachazi na pracovisti.
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Manazer

{, +420 515 231 105

4 manazer@email.cz
A Prichod (8:57)

Prehled pristupt
Existuji tri typy grafického rozlozeni prehledu pfistupl - radkové, radkové s galerii a tzv.
timeline. Ve vSech téchto prehledech Ize nastavit zobrazované obdobi.

S kazdym pfistupem se zapisuje pfesné datum a cas, udalost, oblast, typ a nazev Ctecky. U
mobilni ¢tecky se uklada také GPS pozice, v prehledu pristupt je poté vidét nahled na mapé.
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Datum
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ZAZNAMENAVANI PRISTUPU

Ctecky a termindly slouZi k zaznamenavani ptistupd. Typy pfistupl si mlZe kazdy zaméstnavatel
urcit sam, existuje 5 prednastavenych typl — pfichod, odchod, pauza, sluzebni odchod a Iékaf.

Systém dokaze inteligentné rozpoznat typ pfistupu podle nastavené pracovni smény. V pfipadé,
Ze jste vedeni jako nepfitomni, je pfistup u ¢tecky urcen jako prichod. Kdyz odchazite v dobé,
kdy je ve sméné nastavena pauza, je pfistup rozeznan jako pauza. Pokud mate schvalenou
zadost k navstévé lékare, systém pri odchodu urci pfistup jako odchod k |ékafi.

Hardwaroveé ctecky

Pokud firma pouZiva hardwarové ctecky, je potifeba nejdrive registrace autentizacnich udaja,
kterou Vas provede administrator. PFistup probiha rozpoznanim obli¢eje, otisku prstu, pouZzitim
Cipové karty, popf. zadanim PIN kodu.

Ctecka Face Ctecka TSG750

Virtualni terminaly

Virtudlni terminaly jsou dvojiho druhu — vefejné a interni. Verejny terminal je dostupny z
webového rozhrani na adrese https://sysdo.eurosat.cz/terminal, interni terminal naleznete po
prihlaseni v zahlavi stranky. Je mozné, Ze mate pfistup k virtudlnim termindlim pouze na
pozadani. Nevahejte a pozadejte administratora o povoleni.



https://sysdo.eurosat.cz/terminal

VIRTUALNI TERMINAL

Pozadat o pristup

PoZddejte o pfistup do verejného virtudiniho termindlu

N’W SDO VIRTUALNI TERMINAL

11:04:16

CTVRTEK 10.BREZEN 2016

Pauza K iekafi Shuzebni odchod

Registrovat

Virtudini termindl s vyznacenym typem pristupu ve specifické dobé

’

Ve virtudlnich termindlech zadavate pfistupy rucné po prihlaseni.



Mobilni aplikace

Dalsim zpUsobem, jak zaddvat své pristupy, je s pomoci mobilni aplikace SYSDO. Najdete zde
prehled pritomnosti i zobrazeni nastavené smény.

VIRTUALN{ TERMINAL ~ PREHLED PRITOMNOSTI INFO  PREHLED PRITOMNOSTI ~ PLAN

PRICHOD ODCHOD Dochazky Spravce
Vychozi
1 0 ,47 Demo Firma CS
UTERY 22.BREZNA 2016
Posledni pfistup:
Prichod
¢ 08:3231.05.2016
PAUZA K LEKARI

REGISTROVAT

INFO PREHLED PRITOMNOSTI PLAN INFO PREHLED PRITOMNOSTI PLAN

Mésic kvéten 2016
Vyhledat 177h(+6h)

Manazer Oh 177h
{, +420 515231 105 = manazer@email.cz K vybranému dni 31.5. Dovolend
Prichod (08:48 31.05.2016) *177“ +6h) K dispozici: od
Pracovnik A ,0" 17
«, +420 568 864 470 i pracovnika@email.cz UT315 Q -
Prichod (07:02 31.05.2016) . —

Oh 8h30m
Pracovnik B [ S S N
«, +420 515 231 383 ™= pracovnikb@email.cz 5h 200
Prichod (07:21 31.05.2016) ST 1.6. Q
Sekretarka
€, +420 515231 101 5 sekretarka@email.cz S S € BN S S S
Prichod (07:01 31.05.2016) sh 20h
Sprévee Dochazky crze.  Q
. +420 568 864 471 ¥ spravce@email.cz
Prichod (08:32 31.05.2016)

A WA WA BN EEEA W W
Reditel 5"‘ 20h
€, +420 515231106 % reditel@email.cz PA3.6. Q
Pichod (08:09 31.05.2016)

A MM EEE B Y W W
5h 20h

so46. Q
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Administrator

UZIVATELE

Pridat uzivatele / Editovat uzZivatele

Po vyplnéni jména a prijmeni se login predvyplni ve tvaru prijmenijmeno. Korektné nastavené
datum nastupu je dllezité pro pridéleni smén. Pokud neni datum odchodu pevné stanovené,
nechejte pole prazdné. O pracovnich skupinach a pracovnich pozicich se vice dozvite na
prislusnych strankdach, stejné tak jako o pobockach. Kontakty se zobrazi v prehledu pritomnosti,
e-mail slouzi k zasilani informaci ohledné chyb v dochazce ¢i zmén stavu zadosti.

,‘ Editovat
»

Spravece Dochazky

| Obecné " Autentizace | Opravnéni  Ctetky  Upozornéni  Pracovni smény

EID

Jméno Dochazky

Piijmeni Spravce

Login admin_demo_eur_cs
Nastup 1.9.2015 =

Odchod E

Pracovni skupina [ vyehozi v
Pracovni pozice | Vychozi - |
Pobogka [ vychozi x)
API kli¢ ﬁDSDSEABlF .
Vychozi éasova zéna | Europe/Prague X |v |
Aktivni Ne

Kontakty

Email spravce@email.cz

Tel. pracovni +420 568 864 471

Tel. osobni

eI ] = Pokrocily rezim

V pokrociléem rezimu Ize uZivateli pridélit EID (identifikacni Cislo pro ucely externiho systému Pamica)

11



,‘ Editovat

» Spravce Dochazky

Obecné Autentizace Opravnéni éleéky Upozornéni Pracovni smény

Heslo

Nové heslo | |

Heslo znovu | |
Pin

PIN 1001

Karty

Karta 1 | |
Karta 2 | |

Biometrické adaje

Zadné biometrické udaje nejsou uloZeny

1= ZaKladni rezim

Sprdva nahranych autentizacnich udaji probihd v zdloZce autentizace

,‘ Editovat
»

Spravce Dochazky

Obecné Autentizace ‘ Opravnéni Ctecky Upozornéni Pracovni smény

Role | Administrator Iz

HW Sprava &teéek » [Jv&echny

boried
podle uzivatel(

4 [V]Vsichni

4 [V]Demo FirmaCS |

4 [Ylvychozi

Spravce Dochazky(1001)
Pracovnik A(1002)
Pracovnik B(1003)
Reditel (1004)
Manazer (1005)

[

13

| #= Zakladni rezim okrogily rezim

Opravneéni Vam pomdzZe s pridéelenim roli — ndvstévnik, uZivatel nebo administrator

12



Zapnutim dohledu podle uZivatelll mdZete pro konkrétniho uZivatele zpfistupnit dochazku
(napldnovanou sménu a jednotlivé pfistupy) nékoho jiného a ucinit ho tak spravcem této
dochazky, aniz by mél administratorska prava. Zapnutim dohledu podle ¢tecek zpfistupnite
dochazku uzivateld, ktefi jsou prifazeni k jednotlivym ¢teckam ¢i terminalim. Témito dohledy
je mozné ménit pracovni smeény, pfidavat dovolené, schvalovat Zadosti ¢i vytvaret reporty.

,‘ Editovat
»

Spravce Dochazky

Obecné Autentizace Opravnéni | f:teéky Upozornéni Pracovni smény

4 [¥]vychozi
[#]Virtualni terminal
Mobilni terminal

Face &éteéka
[VITSG &tetka
i= Zakladni rezim ESRRLOEIR AN Mulozit

U kaZdého uZivatele mizZete ménit prifazené CteCky

13



,‘ Editovat

» Spravce Dochazky

Obecné Autentizace Opravnéni éleéky Upozornéni Pracovni smény

Chyby v dochazce
Pievzit nastaveni |m
Poslat email [

Zadosti od uzivateld

Pievzit nastaveni |Em

Poslat email [

Zakladni rezim

" Editovat
»

Spravce Dochazky

Obecné Autentizace Opravnéni Ctetky Upozornéni Pracovni smény

Nazev od Do
Sména A 1.9.2015 neomezena
|| Strana 1|z 1| | Zobrazeno 1- 12 1 zaznamil

Zakladni rezim

Konkrétni pracovni smény vztahujici se k uZivateli

14



Nacteni autentizac¢nich udaji (ENROLL)

PFi vytvareni nového uzivatele, po vyplnéni vSech potfebnych informaci, kliknete na UlozZit a
nacist. Pokud mate jiz vytvoreného uZivatele, kterému chcete pfiradit autentiza¢ni Udaje,
pouzijte oranzové tlacitko Nacist.

Enroll z webové aplikace

Nagist a
Novak Jan

1 Ctecka 2 vyéteni

Vyberte éteéku

| a
Vychozi
Virtualni terminal
TSGT750
Mabilni terminal

Predchozi

Vlyberte ctecku, u které chcete nacteni provést

Nagist
Novak Jan a
: o
Vyberte étecku
| sysF2o3tp % |«
Vyberte operaci
— —
‘/,r_())" ‘/;43)" Cm
=i —~H

Predchozi

Vlyberte operaci, kterou chcete provést (otisk, karta, tvdr)

15



Postupujte podle pokyn( na ¢tecce. Divejte se do kamery, tvar by méla byt v bilém
ramecku a ohrani¢ena zelenym rameckem. Jakmile je registrace Uspésna, kliknéte v
aplikaci na tlacitko Dalsi.

~—=X Postupujte podle pokyni na ¢tecce. Cte¢ka Vas vyzve k pfiloZeni prstu na snimag,
) snimaji se 3 kontrolni otisky. Po Uspésné registraci kliknete v aplikaci na tlacitko
Dalsi

@

n))\

Postupujte podle pokynl na Ctecce. Prilozte kartu ke ctecce, ¢tecka vycte unikatni
Cislo karty. Toto Cislo potvrdte a v aplikaci kliknéte na tlacitko Dalsi.

Naéist
Novak Jan

lmh

|

Cteni dat ze Etecky

Vlyckejte, dokud se data nenahraji ze ctecky

Nagist
1 ém

Ulozeno

Nyni muzZete na cCtecce vyzkouset, zda se enroll poved|!

16



Ujistéte se, Ze pro jednotlivé uzivatele mate povoleny pfistup ke ¢telce.

,’ Editovat (x]

» Novak Jan

Obecné  Autentizace  Opravnéni éleéky‘ Upozornéni  Pracovni smény

4 [EVychozi
[FSYSF203TP
[Jvirtuaini terminal
[JTsG750
[IMobilni terminal

SPvr e = Pokrodily rezim |

Povoleni ctecky z editace uZivatele

,‘ Editovat &te&ku
»

SYSF203TPFace(v3.1

Obecné Typy pfistupu UZivatelé Operace

4 [EVsichni

» [vychozi

4 []vedeni
Hurychova Petra{1001)
Novak Jan(1012)

4 [restaurace
[Hias Ivan(1005)

4 [Irecepce
Slana Alzb&ta(1003)
Hruba Kamila(1007)
[¥ITeply Jan(1008)

4 [Ipokojské
[JHorka Marie(1006)

4 [Jkuchafi
[IKapr Josef{1004)
[JGott Milan(1009)

i Pokrogily rezim |

Povoleni uZivatele z editace ctecky

17



Enroll z mobilni aplikace

IAL  PREHLED PRITOMNOSTI PLAN ENROLL

Novak Jan(novakjan) v
SYSF203TP -
)

f—q’n

—

a))

)
D)
o

STORNO VYCTENI

Viyberte uZivatele a ctecku

Ukladani enrollu...

Po uspésné registraci kliknéte na tlacitko Viycteni

IAL  PREHLED PRITOMNOSTI PLAN ENROLL

Novak Jan(novakjan) -

SYSF203TP -

=1k 3

)

=
)
m

D)
R)

)

STORNO VYCTENI

Po vybrani operace se spusti enroll, postupujte podle pokynt na ctecce

Hotovo
1

Nyni muzZete na ctecce vyzkouset, zda se enroll poved|!

18



PRACOVNI SKUPINY

Pracovni skupiny slouzi k rozdéleni uzivatell do skupin podle spolecnych vlastnosti. Je jen na
Vas, jak si jednotlivé skupiny pojmenujete a jaky styl tfidéni si zvolite. Jednotlivym pracovnim
skupinam pak muzete pfifadit pracovni smény.

Nazev Utivateld

Seznam pracovnich skupin

+ Pridat pracovni skupinu B

Obecné UZivatelé Upozornéni

Nazev icT |
vychozi O
Vychozitasovazona | EuropelPrague X |+ |

Pridani nové pracovni skupiny

19



+ Pfidat pracovni skupinu B

Obecné UZivatelé Upozornéni

|x KuGera Jaroslav(kucerajaroslav) | x Vesely Tomas(veselytomas) ||x Krej&i Miroslav(krejcimiroslav) |

% Horak Zdenék(horakzdenek) | |

Prifazeni jednotlivych uZivatel(

+ Pridat pracovni skupinu B

Obecné UZivatelé Upozornéni

Chyby v dochazce
Pfevzit nastaveni MNe:
Poslat email O

Zadosti od uZivateli
Pfevzit nastaveni Me:

Poslat email [

Nastaveni upozornén{

Plan si mlzZete zobrazit tak, Ze uvidite pouze uZivatele z vybrané skupiny ¢i skupin.

Na jiz existujici strance Plan kliknéte na nastaveni (@), ptipadné pridejte novy. Popis zvolte dle
svého uvaZeni a typ ponechejte jako plan. Pokracujte stisknutim tlacitka Dalsi a vyberte
pozadované pracovni skupiny. MlzZete si také zvolit, zda chcete zobrazovat chyby vsech
uzivateld ¢i nikoliv.

20



< Pridat (x|
2 Nastaveni

PopisPlan - ICT a technicke
Typ | Pian lx)

Predchozi

Pridani nového planu

< Pfidat [}

Pracovni skupiny | [x ICT || technické oddgleni || ‘
Zobrazovatchyby ||
vech uZivatell

Pfedchozi Dokongit

Vlybrdni pracovnich skupin

V prehledu pritomnosti mlzete vedle pracovnich skupin specifikovat také oblasti.

Dale se s pracovnimi skupinami setkdte v administraci ctecek, kde uzivatelé, které chcete ¢tecce
priradit jsou rozdéleni pravé do pracovnich skupin.

Reporty, pfesnéji mésicni pfehledy a prehled chyb dochazky, pouzivaji také rozdéleni uzivatel(
podle pracovnich skupin.
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,‘ Editovat &te&ku
»

Mobilni terminalMobile()

Obecné Typy pfistupu UZivatelé

4 [@Vsichni
i [Inezafazeno
i+ [#]finan&ni odd&leni
1+ [¥Imarketingové oddéleni
i [#]technické odd&leni
i+ [¥]personaini oddéleni
- MIeT

Editace ctecky

Mésic | duben 2016 B

rorma repors + R o
e oo [

UZivatelé

[Ifinané&ni odd&leni
[her

[Imarketingové oddéleni
[Inezafazeno

personalni oddéleni
[Jtechnické oddéleni

i v v

Vlytvoreni reportu

Vychozi pracovni skupina se nastavuje na strance Firmy.
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PRACOVNI SMENY

Spravné nastavena pracovni sména je to nejdllezitéjsi pro spravné fungovani dochazkového
systému.

Zameéstnanci vidi, kolik hodin maji odpracovano a kolik hodin musi jesté odpracovat, pfipadné
kolik dn dovolené maji k dispozici.

Zaméstnavatel md moznost sledovat, jestli zaméstnanci hodinové fondy plni ¢i nikoliv nebo
jestli do prace nechodi pozdé.

Reporty, které lze v systému vygenerovat, jisté oceni mzdova ucetni, které tak odpadnou
starosti se sestavovanim dochdazky kazdého zaméstnance.

Vysledkem je tak prehlednéjsi, lepsi a rychlejsi komunikace mezi zaméstnancem a
zaméstnavatelem.

Vytvoreni / Editace pracovni smény

perioda — obdobi, po kterém se opakuje cyklus smén

rozliSovaci hodnota — hodnota, na kterou se zaokrouhli:

= U pevné pracovni doby pfichody a odchody
= Uy pruzné pracovni doby celodenni fond

vyrovnavaci obdobi — obdobi, po kterém je kontrolovan fond pracovni doby (pokud pocet
odpracovanych hodin na konci obdobi neodpovida predepsanému poctu, je vygenerovana
chyba v dochdzce)

V pokrocilém reZimu jisté vyuZijete rozsitené funkcionality:

max. odchylka fondu — maximalni rozdil mezi aktudlné odpracovanym a idedlnim fondem
(prekroceni hodnoty generuje chybu v dochazce)

idedIni denni fond — pro idedIni reporty dochazky

prodleni odchodu — doba po skonceni smény, do které musi zaméstnanec opustit pracovisté
(pokud se tak nestane je generovana chyba “Neni odchod”)

idealni sména — pro idedlni reporty dochazky

vyrovnavaci obdobi — obdobi, po kterém je kontrolovan fond pracovni doby (pokud pocet
odpracovanych hodin na konci obdobi neodpovida predepsanému poctu, je vygenerovana
chyba v dochdzce)

tolerance pauzy — doba, o kterou je mozné prekrocit vyhrazenou pauzu bez vygenerovani chyby
(chybéjici fond je pak nutné dopracovat v pruzné pracovni dobé)
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Nazev Pracouni skupiny uzivatels

+ Novéa pracovni sména 8

Nazev uklid | Rozl. hodnota # | 1min. v

Perioda # | tydenni v
Vyrovnavaci obdobi #* [t?l:len M

— Idealni . :
Idealni dennifond % | 3 hodin (700 & |- 10:00 & |
— sména #* o '

Prodleni odchodu # | 1 hodin

1. tyden

[ Pondéli
[ Utery
[ streda
[ Ctvriek
[ Patek
(] Sobota

[ Nedéle

+]7)

E-FEUCNITEI = Pokrocily rezim Mulozit

Ke kazdému dni Ize pfidat 4 typy:

= pevnd prace — pevneé stanovy ¢as od kdy do kdy musi byt zaméstnanec v praci

= pruznd prace — muzete nastavit ¢asovy interval pro pfichod ¢i odchod

= volnd prace — nezalezi, zda ma uzivatel pfistupy (do dochdzky se vidy pocitd nastavena
sména)

= pauza— muze byt libovolné délky, s libovolnym zacatkem a libovolnym koncem
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Pokud je rozdil konce a zacatku pauzy delsi nez délka pauzy, davate tim zaméstnanci volnost v
odchodu pfi zachovani vyhrazené doby. Navic mizete vyuzit tolerance pauzy, kde prekroceni
délky pauzy nevygeneruje chybu a je nutné chybéjici fond odpracovat v pruzné pracovni dobé.

Pfifazeni smény

V tomto kroku se dostaneme k pfifazeni vytvofenych smén zaméstnancim. Pfifazujeme

jednotlivé uZivatele nebo celé pracovni skupiny.

Uzivatel | Horakova Lucie(hol x | |

Platnostod | 1.4.2016 & |
Platnostdo | 30.4.2016 @& [ | neomezeno

prifazeni uZivatele

Praconi skupina | finanéni oddleni x | |

Platnost od | 1.4.2016 ER

Platnost do [+ neomezeno
D & D
0 6 12 18 24

prirazeni pracovni skupiny
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1 Pfifazeni smé&ny [}

= Piitadit pracovni skupinu [ <= Pfifadit uzivatele

Pracovni skupina Platnost od Platnost do Zagina
personalni oddélen 142016 neomezeno 1. tyden(Patek)
finanéni oddaleni 1.42016 neomezeno 1. tyden(Patek)

Uzivatel Platnost od Platnost do zZagina
Dvorak Josef(dvorakjosef) 1.4.2016 neomezeno 1. tyden(Patek)
Dvorakova Hana(dvorakovahana) 1.4.2016 neomezeno 1. tyden(Patek)

prifazené muZete mit uZivatele i skupiny zdroven

Pokud mate zaméstnance na sezdnni prace Ci brigddniky, jisté vyuZijete moZnost nastaveni
zacatku a konce platnosti smény.
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PRACOVNI POZICE

Kazdému zaméstnanci mlzete pridélit pracovni pozici. Toto oznaceni slouzi pouze pro Ucely
report(.

Nazev Utivatsle

Novalk o (novaign, Carmy Paveicemmypavel)

Kubera Jaroslavfiucersarosia)
Vesely Tormas{veseiylomas), Kreiti Miroslavfissjcimircsiay)
Hordk Zdent{horakedenck)

Novona

Kuberova Kasefinafucerovakaiorin)
‘Svobada Jansvobodajan)

Dual Jasetfvorai{oser)

Vesela Veralveselavera)

Duotaiov Hana(rakounans)
Novakova Mans{rovakovamarie)
‘Svobadora Jana(svabadovalana)
Prachaziova Lenka(prochaziona)
Navelny Petrnovainypet)

Markova Alena(markovaaiens)

Horékovd Lucie(horakoralcie)

Obecné UZivatelé

Nazev uklizetka

vychozi O

Obecné UZivatelé

‘ |% Horakova Lucie(horakovalucie) || |
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DOVOLENA

Na strance dovolend naleznete prfehled o pridélené a cerpané dovolené u kazdého
zaméstnance.

od 112016 |@
Do 31.12.2016 | @
Prevést automaticky ano B

Nové 20

4 [#*]Moje Firma
4 [¥]finanéni oddéleni
Kucerova Katefina(kucerovakatering) - 0
Novotna Eva(novotnaeva) - 0
Prochazka Martin(prochazkamartin) - 0
Cema Annajcernaanna) - 0
4 [VICT
Horak Zdenék(horakzdenek) - 0
Krejéi Miroslav(krejcimiroslav) - O
Kucera Jaroslav(kucerajaroslav) - 0
[#]Vesely Tomas(veselytomas) - 0
4 [¥]marketingove oddéleni
MNovakova Marie(novakovamarie) - 0
Prochazkova Lenka(prochazkova) - 0
Svobodova Jana(svobodovajana) - O
nezafazeno
Horakova Lucie(horakovalucie) - O
personalni oddéleni
Dwvofakova Hana(dvorakovahana) - O
Markova Alena(markovaalena) - 0
Nowvotny Petr{novotnypetr) - 0
[¢]Vesela Véra(veselavera) - 0
a [¥]technické oddéleni
Dvofak Josef{dvorakjosef) - 0
MNovak Jifi{novakjiri) - 0
Svoboda Jan(svobodajan) - 0
Cemy Pavel(cermypavel) - 0

Priddni nové dovolené
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=
= @@
201
=
=
= @0
e
= @O
~ @0
= @0
-
= @0
= @0
21z

Novatus Mane
f—
Svobauovd Jana
Novams Eva
Svobads Jan
[r—r—
Dvotiakova Hana
Do Soset
Cema Anna

Com Pavel
Prochazkova Lenka
Prochzka Martin
Kuterond Katefina

Kugera Jarosiay

Prehled dovolené

Uzivatel

od

12208

112016 000

112016000

112016000

112016 0:00

L12016 000

112016 000

112016 6:00

112016 6:00

112016000

1.1.2016 600

112016 6:00

112016 6:00

112018000

112016000

112016 0:00

Do

L1207

311220162359

311220182359

311220182359

311220162350

311220162359

311220162258

311220182350

311220162350

311220182359

311220182350

311220162350

31122016 2358

311220182359

311220182359

311220162350

Strana s 22 | ppi 10 7

B2 B B N N B B N B B B B o3 B B

Celkem

8 B 8 ¥ ¥ B B ¥ H B B 8 ¥ B

Eerpant

Zobwazens 1 - 15 2 20 zaznamd

Pfi pridani nové dovolené lze nastavit automatické prevedeni nevycerpané dovolené z

minulého obdobi.

Se spravou dovolené souvisi také schvalovani ¢i neschvalovani zadosti o dovolenou, které

naleznete na strance Z&dosti.
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TERMINALY A CTECKY

Pro identifikaci uzZivatele se pouzZivaji dochazkové termindly a snimace. Pfistup probiha
rozpoznanim obliceje, otisku prstu, pouZitim Cipové karty, popf. zadanim PIN kodu. Vétsina
Ctecek spoji zaznam i s porfizenim fotografie, coz kromé zpétného ovéreni pristupu pomaha i k
vytvareni rozmanitych report(.

Pridat ¢tecku / Aktivovat kéd produktu

Hardwarovou ctecku pridate do systému pomoci aktivaéniho klice, ktery naleznete u
zakoupeného vyrobku.

Ctecka Face Ctecka TSG
5YSDO VIRTUALNI TERMINAL
11:03:10
UTERY 22 BREZEN 2016

wasysdo.cz | infofeysdo o | tech. podpora: 4420 533338 111

virtudIni termindl
Pro pridani virtualni / mobilniho terminalu pouZijte tlacitko Pridat.
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Editovat ctecku
model: Face

»* Editovat &teku " Editovat &teku
» SY (

SYSF203TP Face(?(?)) > Fi )

Obecné Uzivatelé Kustomizace Operace Obecné Utivatelé Kustomizace Operace
- e -] =0

Nazev svsrose |
el sssETCIZZASOI0M [ Zopsat pouze oo EREORC)
Model Fﬂﬂi 4 [@Vsichni
Oblast [vyehozi [+

EuropelPrague % | v |

» MieT

2ot S

V pokrocilém nastaveni lze zménit jazyk rozhrani Nezapomerite priradit uZivatele

l‘ Editovat Stetku

,‘ Editovat &tegku
» SYSF203TP Face ) » SYSF203TP Face

Obecné | Uzivatelé | Kustomizace | Operace Obecné  Uzivatelé  Kustomizace | Operace

Operace (

I Q
‘Smazat viechny uZivatele ve Etetoe

Znovu nahrat nastaveni do CteCky

Smazat S-Log
Smazat G-Log
‘Restartovat
Synchronizovat ¢as
Promazat konfigurace

| Synchronizovat cas |

Prichod Odehod Pauza
# Piichod X Odchod 3 Pauza
Lekaf Sluzebni Automaticky
G Sluzebnivy.. | P Automaticky

Nastavte poZadované typy pristupu Provedeni riznych operaci

31



model: Mobile

l‘ Editovat &teéku
»

Mobilni terminal()

Obecné Typy pfistupu UZivatelé

stav

Nazev Mobilni terminal

Model | Mobile

Oblast | vychozi

Casova zona |W

Nastaveni mobilni étecky

Vynuceni GPS pozice
PoZadovani gesta
UZivatel musi byt online

@ -
= -]
@ -

SUEGOIERE i Pokrodily rezim

]

U mobilni ¢tecky navic nastavujete GPS lokalizaci, poZadovadni gesta a vynuceni internetového pripojeni pri registraci pristupu

" Editovat &tetku

» Mobilni terminai()

Obecné | Typy pristupu

F1 [ f prichod |

F11 \%!uumm

F2 [MpPawza |

F21 (FKiean |
(

£

"

"\

]
Fa \
F5 —]

.,

Y

'\

FIEEEEEE

FVLEG Gl E= Pokrogily reZim

Nastavte poZadované typy pristupu

,‘ Editovat &tesku

» Moilni terminal Mobile()

Obecné  Typy phistupu | Uzivatels

4 [Fvsichni

¢ [“Inezarazeno

« [Ffinangni oddélent
[“INovotna Eva(7452)
[“]€erna Anna(5008)
Prochazka Martin(6910)
Kucerova Katefina(4891)

4 [FImarketingové oddgleni
Novékova Marie(1335)
Svobodova Jana(6821)
Prochazkova Lenka(5044)

4 [Ftechnické oddéleni
Novak Jifi(8867)
Svoboda Jan(d922)
Dvorak Josef(4354)
[FI&erny Pavel(6971)

4 [Flpersonalni oddéleni
[FINovotny Petr(7533)
Dvorakova Hana(9324)
[Flvesela véra(1690)
Markova Alena(9115)

v MieT

Y LLERETY 2= Pokrodily rezim

Nezapomerite priradit uZivatele

Pfi zapnutém vynuceni GPS pozice uvidite v prehledu pristupd odkud byl pfistup zadan v
nahledu na mapé. MUzete tak kontrolovat, ze byl zadan z povoleného mista (napf. z pracovisté

a ne zdomova).
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PoZadovani gesta slouZi pro kontrolu, Ze pfistup zadava uZivatel, ktery je pravé pfihlaseny.
UZivatel je vyzvan, aby vlastni gesto vytvofil. Timto gestem se pak prokazuje pfi kazdém
registrovani pristupu.

Vytvorte gesto pro potvrzeni Gesto nahrano!
pristupu:

ZRUSIT ZRUSIT

Viytvorte gesto pro potvrzeni pristupu Nahrané gesto

Zapnutim moznosti UzZivatel musi byt online vynutite, aby byl uZivatel pripojen k internetu pfi
registraci pristupu. Zarucite tim pfesny Cas pro kazdy pfistup.

model: Virtual

Virtudlni terminal umoznuje zdznam pfistupu pfimo z pocitace (chytrého telefonu nebo
tabletu), kdy hardwarovou ¢tecku nahrazuje webova stranka. Verejny termindl je dostupny z
webového rozhrani na adrese https://sysdo.eurosat.cz/terminal, interni terminal naleznete po
prihlaseni v zalozce VirtudIni termindl.

Pokud je virtudlni termindl (vefejny Ci interni) nastaven na moZnost Povolit pfistup jen pro
schvdlena zafizeni, administrator musi schvalit poZzadavek uZivatele na pouzivani virtualniho
termindlu z konkrétniho zafizeni. Schvéleni & zamitnuti provede v zaloice Zddosti, kde u
prislusné Zadosti uvidi ndzev prohlizece a IP adresu. O nové zadosti je informovan e-mailem.
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https://sysdo.eurosat.cz/terminal

PFfi nastaveni termindlu na moZnost Povoleno se mohou uZivatelé pfihlasit pres virtudlni

terminal z jakéhokoliv zafizeni.

V zaloZce UZivatelé je nutné vybrat uZivatele, ktefi budou mit pfistup k tomuto terminalu.

o= Pridat stetku a

Obecné | Typypfistupu | Automaticke typy pristupu  Uzivatelé

s
Nazev Virtuaini terminal

Model Virtual
Verejny terminal % Povolit pristup jen pro
Interni terminal % Povolit piistup jen pro

Oblast Vychozi

Casova zona Europe/Prague %

EEEEE

FVL LRI = Pokrogily rezim Huiozit

Pridejte novy virtudlni termindl

®  Editovat &tecku
K4 (]

Virtuainf terminal)

Obecné | Typy phistupu | Automaticke typy pristupu |  Uzivatele

[CINe §Po (Ut (75t @Gt P4 (150
od

7:00 & |do| 9:00 B nasuvil

[Ne Po Ut [Fst [FEt [FPa [(Jso
od 1:00 @ do[13:00 | @ nastavit MPawa |y

[INe Po MUt (St (Et (P4 (IS0

R RO R T ——

[Ne (JPo (Ut (st (D€t (JPa (Jso
T T ——

[CNe (JPo (JUt (Jst (€t (JPa (IS0

od 0:00 & |do| 0:00 B nasuvil

= Zakladni rezim §=La UG EC Fuiozic

Zadejte, co se bude primdrné zobrazovat v termindlu v urcity cas

PoZdadat o pristup

,‘ Editovat &tetku
o

Virtualni terminal()

Obecné | Typy pristupu | Automatické typy pristupu  Uzivatelé
[ | Generovat APIKi |

F1-1 [Rodchod [, Generovatapiidic
[MpPaza ;] GenerovatAPIKic |

F2-1 [@Kekari || GenerovatAPIdic

F22 (g Siuzebniodohod | v | GenerovatAPIKic

=] [ | cenerovatapidc |

Fa [ |5 cenerovaiapiuic | &

F5 [ 5] cencrovatapikic

= Zakladni rezim EELG I EER

Nastavte typy pristupu v termindlu

o 5
‘, Editovat étecku ]

Virtuaini terminal Virtual()

Obecné | Typyphstupu  Automatické typy pristupu | Uzivatelé

4 [AVSsichni

© [nezarazeno

4 [finaneni oddeleni
Novotna Eva(7452)
Cerna Anna(5008)
chazka Martin(6910)
icerova Katefina(4891)
tingove oddéleni
vakova Marie(1335)
obodova Jana(6821)
Prochazkova Lenka(5044)
chnicke oddélent

ey Pavel(6971)

rsonaini oddelent

Novotny Petr(7533)

Dvorakova Hana(9324)

Vesela Véra(1690)
Markova Alena(9115)

> MicT

1% Zakladni rezim ESLINGRIA S

Nezapomerite priradit uZivatele

Na https://sysdo.eurosat.cz/terminal vyplnite pfihlasovaci jméno a heslo, tim se Zadost o
pfistup odesle administratorovi. Ohledné stavu zadosti budete informovani emailem.
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https://sysdo.eurosat.cz/terminal

VIRTUALNI TERMINAL

#5YS0O

Elektronich kniha pistupy a doch

Pozadat o pristup

vwww.sysdo.cz | info@sysdo.cz | tech. podpora: +420 533 338 111

Pozddejte o pristup do verejného virtudlniho termindlu

Zadost Stav uzivatel Cas Poznamka

(] x] Ve it eerindd [ Hevyiizeno | Husychos Pera 9320161049 Huryehov : Browser: Chiome Mobie | IP: 37.48.51.137

(x] TS iicno | Huryehova pera s3ms100 Hurychovs:Browser: retu 44,0 P: 192.168.0.158

Administrator uvidi nové Zadosti a mize je schvalovat

’

Chcete-li snizZit pofizovaci naklady, misto hardwarové ¢tecky mizete pouzit vlastni zafizeni

(pocitac, tablet). Jediné, co k tomu potfebujete, je pfipojeni k internetu a webovy prohlizec.
Takto vybavené zafizeni mlzete umistit u vstupu nebo na chodbé, kde k nému budou mit
pristup zaméstnanci.

Na tomto zafizeni oteviete stranku https://sysdo.eurosat.cz/terminal a pozadate o pristup. V
administratorském Gc¢tu pak tuto zZadost schvalite. MUZete také nastavit, jaké typy pfistupu se
maji na tomto terminalu pouZivat, nebo nechate typy vychozi. Nezapomente také nastavit, ktefi
zaméstnanci mohou virtualni terminal pouzivat.

Zaméstnanci pak mohou z tohoto termindlu zadavat své pfistupy po zadani loginu a hesla.

V pfipadé, Ze ma zaméstnanec home office, a chcete sledovat, kolik hodin odpracoval, povolte
interni termindl, eventudlné povolte pfistup jen pro schvdlenad zafizeni (pokud chcete
selektovat z jakych zatizeni se budou zaméstnanci prihlasovat). Zaméstnanec potom ze svého
zatizeni zasle Zadost o pfistup, kterou administrator musi schvalit.
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https://sysdo.eurosat.cz/terminal

Nahrat z jiné ¢tecky

Tuto volbu pouZijete v pfipadé, Ze chcete z jiz zavedené Ctecky prevést nastaveni do ctecky
nové. Mlzete tak zkopirovat rezimy pristupu, typy pristupu, automatické typy pfistupu a
uzivatele.

MNahrat z jiné cteCky

Cteéka obliceje

Zdrojova ctecka | Virtualni terminal x ||

4 Bvse
UZivatelé
Rezim pristupu
Nahrat CTitulek
[¥]Typy pristupu
[v] Automaticke typy pfistupu
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OBLAST]

Pridani oblasti Vam pomuUze se spravou ¢tecek ve firmé
se nachazeji, tj. pod jakou oblast spadaji.

8 1m
[ERth
0 s
8 e
8 wr
0 e

0 19

[e][=][]I[3]

a@a v
a8 -

Ba
@a
@a

nnnnn

SYSF203TP

SYSF203TP

156750

. U jednotlivych ¢tecek tak uvidite, kde

Zovrazeno 1- 72 7 zaznamis

Toto roztridéni vyuZijete napf. pfi filtrovani v prehledu pristupd, kde si mizZete nechat zobrazit
pfistupy pouze z jedné oblasti.

37



TYPY PRISTUPU

Jednotlivé typy pfistupu jsou zaznamenavany hardwarovymi cteckami, pfipadné virtualnimi i
mobilnimi termindly. Tyto zaznamy naleznete v prehledech pristupd.

Je prednastaveno 5 typU pristupu — prichod, odchod, pauza, sluzebni odchod a Iékaf. MUzZete si
dle libosti pfidavat vlastni typy pfistupu, pfipadné mazat ty pfednastavené.

Nazev Pauza na cigaretu

o [

Barva " #bbbbbb

Funkce | Pauza x ||

U virtudiniho termindlu mate moznost také automatickych typl pfistupu. Tim se v urcity den a
¢as na terminalu zvyrazni Vami vybrany typ pfistupu.
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/‘ Editovat &teéku
»

Virtualni terminal()

Obecné | Typy piistupu | Automaticke typy pfistupu  UZivatelé

F1 [ prichod « | Generovat APIKIiE | .~
F1-1 [ * Odchod . | Generovat API kg |
F2 [ 3¢ pauza = | Generovat API ki |,_"\
F2-1 [ K tekari + | Generovat APIKIE |
F22 [ gmSluzebniodchod | | Generovat APIKIE |
F3 [ = | Generovat AP kli¢ |,_"\
F4 [ . | Generovat API KIig |,_"\
F5 [ + | Generovat APIKIC |

1| = Pokrogily rezim |

,‘ Editovat &tecku
»

Virtualni terminal()

Obecné  Typy pristupu [ Automaticke typy pristupu ] Uzivatelé

[ONe [MPo (Ut (5t (ICt (P4 [JSo

od [7:00 @ do/9:00 @ nastavit Prichod v
[INe [P0 (Ut (5t MCt (P4 [JSo

od [11:00 & do[13:00 |@ nastavit % Pauza [+
[CINe [Po Ut (ISt AE1 FPa [(JSo

od [14:00 | |do| 16:00 |@ nastavit 3 Odchod v

[JNe [(JPa (JUt (]St (JEt (JPa [JSo
od [0:00 @ do/0:00 |g@ nastavit Prichod .

[Ne [JPo (Ut (st (€t (JPa[So
od [0:00 & do[0:00 |g nastavit| g Prichod [+

i= Pokroily rezim



H’SYSDO VIRTUALNI TERMINAL

Plichod Odchod

11:04:16

CTVRTEK 10.BREZEN 2016

Registrovat

www.sysdo.cz | info@sysdo.cz | tech. podpora: +420 533 338 111

Systém dokaze inteligentné rozpoznat typ pfistupu podle nastavené pracovni smény. V pfipadé,
Ze jste vedeni jako nepfitomni, je pfistup u ¢tecky uréen jako prichod. KdyzZ odchazite v dobg,
kdy je ve sméné nastavena pauza, je pfistup rozeznan jako pauza. Pokud mate schvalenou
zadost k navstéveé lékare, systém pri odchodu urci pfistup jako odchod k lékafi.
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POBOCKY

Pomoci pobocek mlzete jednotlivé zaméstnance roztridit pro lepsi prehlednost. Toto oznaceni
slouzi pouze pro ucely reportd.

n Nazev Firma Uzivatele

" Editovat poboéku
»

Purkyriova 127, Brno

Obecné Uzivatele

Nazev Purkyfova 127, Brno |
vychozi

a
oasnynazeu ey | 0 [

,‘ Editovat poboéku
»

Purkynova 127, Brno

Obecné UZivatelé

| % Novakova Marie(novakovamarie) | | x Svobodové Jana(svobodovajana) |

| Prochazkova Lenka(prochazkova) | |
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FIRMY

Na strance Firmy vidite zakladni informace o Vasi firmé ¢i firmach. Presné pocty uzivatell a
¢teCek, Udaje o licenci.

V nastaveni pak mizete ménit obecné informace o firmé a spravovat upozornéni.

Nizev Uivateld Cretek

Potatek oapoctu Datum vypreen
licence lieenee

Rerim aplikace Nadtazent firmy

< % -
Editovat firmu
R4 e

Moje Firma

Obecné ‘ Upozornéni

Nézov Mo ENES

Jazyk [ Cestina v
KalendaF svatkii [cz x |v
Vychozi ¢asova zéna [ EuropelPrague x ];]
Vychozi pracovni skupina [ Vychozi ;]
Vychozi pobotka | Brno v
Vychozi pracovni pozice [ Vychozi v
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,‘ Editovat firmu
F

Maoje Firma

Obecné Upozornéni

Chyby v dochazce
Prevzit nastaveni Ne
Poslat email ([l

Zadosti od uZivatelh

Prevzit nastaveni CH Ano

Poslat email [

= Zakladni rezim =Ll A A0

Upozornéni

Pfevzetim nastaveni chyb v dochdzce se budou administratorovi zobrazovat chyby v zéloZce

Plan. Lze také nastavit zasilani emaill v pripadé neprevzeti nastaveni.

Pokud povolite pFevzeti nastaveni, z4dosti od uZivateld se budou zobrazovat v zéloZce Zddosti.
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REPORTY

V soucasné dobé je mozné vygenerovat reporty 5-ti druhd.

U kazdého z reportl Ize vybrat zobrazovany mésic a uzivatele.

Reporty se Vam zobrazi na obrazovce, mlzete si je vytisknout nebo uloZit jako PDF soubor.
Mesicni prehled

Idedlni forma reportu bude zobrazovat idedIni hodnoty nastavené ve sménach. Pl dny

dovolené jsou slou¢ené do jednoho dne, nezobrazuji se chyby. V pfesném reportu se zobrazuji
redlna data.

Uladit jako POF sobar

[ ‘Dochazin 15 bieren 2016 FecEpEE 1 I Prace 21 and T Sven zany ]

&7 [T i3 [a[s[e[7 [s[s [w[ulu|[n]u|s|u v |B|s[ala]=s]a]a|[s][s]a]s]s]w[afeo]w[n][w]s]7 [m
[ S S 0 S S S R i N N W I P N I B |
[ o e S 0 S 0 S ) S O O T B N W S R I I (N O
e S S 0 S S S - S 30 5 T I

Mésicni prehled jednotlivce
Do reportu mlzete pridat dalsi Udaje — pfichod, odchod, odchod na pauzu, pfichod z pauzy.

HHEEEEEE BEE

Datum & podpis (e

Podpis samésinance
[ ] e | [ Paeivien | svieiay |

e s rane T e
Teoly Jan 1 el T B
Odgracovand hodey Wooaeracovand hod

Ty Fora P o Pamssen | Paum e Piesias o ETY Tvoier | Pceré v eplcenéoin | HemaoGOR o) Wemimero

== e

Meésicni prehled licenci
Mési¢ni statistika licenci s poctem aktivnich uzivatel( a s poctem aktivnich ctecek.

Prehled chyb dochazky

Zobrazuje chyby v dochdzce uZivatell, které byly pocitany jako chyby uZivateld — pozdni
pfichod, dfivejsi odchod, nedovolena pauza, delsi pauza, chybéjici pfichod, chybéjici odchod,
chybéjici pfichod i odchod.

mmmmmm
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Export do mzdového systému Pamica
IdedIni forma reportu bude zobrazovat idedlni hodnoty nastavené ve sménach. Pdl dny
dovolené jsou slou¢ené do jednoho dne, nezobrazuji se chyby. V pfesném reportu se zobrazuji

redlnd data.

Vysledkem je soubor ve formatu XML.
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/ADOSTI

Skrze zadosti mlze bézny uZivatel komunikovat s administratorem ¢i spravcem dochdzky.
Zadosti jsou dvojiho typu — Zadosti ohledné dochéazky nebo #adosti tykajici se virtudlniho
terminalu.

V pfipadé virtualniho termindlu Zadate o pfistup k internimu ¢i vefejnému virtualnimu
termindlu z urcitého zafizeni.

Pokud potrebujete jit k doktorovi, jste nemocni nebo chcete dovolenou ¢&i jiné volno, neni nic

jednodussiho, nez na strance Pldn kliknout na tlacitko nové Zadosti (o), vyberete Typ pldnu a
¢asovy interval, pripadné pfipiSete poznamku. Stisknutim tlacitka ulozit se tato zadost odesle
spravci dochazky.

Lze také pozadat o zaplanovani prace, prescasli nebo kompenzace.

Spravce dochazky nebo administrator Zadosti spravuje na strance Zddosti, kde se nachaz
pfehled podanych zadosti. O kazdé nové Zadosti je informovan e-mailem, kazdou zadost je
mozné schvalit ¢i zamitnout, pfipadné pridat poznamku ¢i komentar.

Typy planu:

. . >
= prace pevnd & Novazadost
= prace pruzna
= prescas pevny

o o Typ planu| Dovolena |v|
= pfesCas pruzn
= kompenzace pevna
" od 1242016 &
= kompenzace pruzna
I Do 12.42016 @&
" nemoc Poznamka

= sluzebni vyjezd

= dovolena

= placené volno

= neplacené volno

= oSetfovani ¢lena rodiny
=  soukromy odchod

= rodicovska dovolena

= materska dovolena
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"
#  Zadosti
»

Zadost Stav

Rodi¢ovska dovolena evyfizeno
Neplacené valno Schvéleno
Neplacené volno Zamitnuto

Doktor Schvaleno
Osetfovani &lena rodiny Schvaleno
PruZna kompenzace Schvaleno
SluZebni vyjezd Schvaleno
Dovolena Schvaleno

Soukromy odchod Zamitnuto

Dovolena Schvaleno

Uzivatel

Horak Zden&k
Horak Zden&k
Horak Zdenék
Prochazka Martin
Prochazka Martin
Horakova Lucie
Cemny Pavel
Cemny Pavel
Veseld Véra

Veseld Véra

Cas

25.4.2016 11:00

25.4.2016 10:59

25.4.2016 10:59

25.4.2016 10:55

25.4.2016 10:54

25.4.2016 10:49

25.4.2016 10:14

25.4.2016 10:13

25.4.2016 10:12

25.4.2016 10:11

| Strana 3 22|10 ¥

Poznamka

Zobrazeno 1 - 10 z 11 zaznamii

g
‘/ Schvaleni poZadavku

Uzivatel | Vesela Véra x ||
Typ pléanu [ Soukromy odchod |1|
od | 124.201612:00 &

Do |12.4.201615:30 | B

Pnznamkal P

Komentar k Zadosti
Novy komentar

- XUlozit |

Zamitnout
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VYPIS CHYB

Systém SYSDO hlidd pracovni smény, a pokud v dany ¢as nezaznamenal uZivatel patficnou
udalost (pristup), nebo zaznamenal udalost mimo plan (moznost nastaveni ¢asové tolerance),
pfijde jemu a nadfizené osobé upozornéni. Zaroven se v systému uloZi chyba. Oprava chyb je
mozna jen na opravnéni. Po opravé jakékoliv udalosti se uklada historie pro pfipadnou zpétnou

NovakovaMarle  dubenim 4 & < ) (@ [zaoere 0, P, login, pmeno, i primeni avseie [w [26) (8] (53]
qﬁ 17. Tyaen 25.4.3 Mesic auben 2016 [] K vybranemu dni 26.4. o 16. Tyen 18.4.24.4.
@150 © 143 12 K dispozici: 204 om0 Mesic biezen 2016
i= O
55 . - o - T - e o
% Po w st @ Pa so e
< IS 3. 303, na. 14, o 2 24 o
o
28 - "
m 700 1530
ﬁ aa @ ss O s o = @ & @ oo 104. o
©8n © 8n @ 8n @ Bn Q6
— -
+ " on an o lll' on ar v on y" L] Ll

Zobrazeni chyb na uvodni strance

Chyby v dochazce [ x]

[afv]=)
[afv]=)
[afv]=)
[afv]=)
[afv]=)
[afv[=)
[afv[=)
Q] @)
(a] @)
(a] @)
(a] @)
(a] @)
(a] =)
(a] =)
(a] @)

Datum =

25.4.2016 8:00:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 15:30:00

25.4.2016 15:30:00

25.4.2016 15:30:00

25.4.2016 15:30:00

25.4.2016 15:30:00

25.4.2016 14:00:00

25.4.2016 14:00:00

Uzivatel

Horakova Lucie
Novak Jifi

Horak Zdenék
KrejCi Miroslav
Svobeda Jan
Vesely Tomas
Cemy Pavel
Prochazkova Lenka
Vesela Véra
Prochazka Martin
Cerna Anna
Novelna Eva
Markova Alena
Kucera Jaroslav

Svobodova Jana

Suana 22w 15 7]

)

og

Pri kliknuti na cervené kolecko se zobrazi vsechny chyby v dochdzce

Zobrazeno 1 - 15 z 16 zaznami
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L3
’, Nahled dne 19.4.2016 - Novak Jifi

Datum

19.4.2016 6:00

19.4.2016 10:00

19.4.2016 11:00

19.4.2016 13:00

19.4.2016 14:00

19.4.2016 14:00

19.4.2016 18:00

Zobrazeni chyb v ndhledu dne

Datum . Utivatel Log
FAN 1500 Dot Hara
2442006 140000 Siomotowa Jawa
FTErTe e —
FAMGISN®  Vessa vien
BANS 1500 Nowond v
FAM 100 Prochiska Matin
2542018 153000 Cemna Anna
FAZIS 1500 Warks Ao
AN 0000 ok 20
FAME 10000 Cay Pl
420061460000 Vessy Tomas
PP —
A 0T Prochankons Lenka

2542006140000 Suobeda Jon

P——

& 143544 485

Udalost Komentaf

Prace - zaéatek pfichodu

Pauza - zatatek
Neni pfiched ani odchod
Prace - zaéitek odchodu

Prace - konec pfichodu

Prace - konec odchodu
»

|4q|5ﬁarﬂ|:|zllpp||E| Zobrazeno 1- 7 z 7 zaznamii

ot 203218

B o mam (] : alx] @)=

T L 217 18 Zotwazems 1 -15.2 246 zazmamih

Zobrazeni chyb ve vypisu chyb

Chybu opravite kliknutim na tlacitko Opravit (), zpUsoby korekce se Vam nabidnou podle

typu chyby.

254. 00Q O

Zpusob opravy | Dovolena ‘ v ‘
Datum startu | 2642016 &
Datum konce | 2642016 =

Potitat jako chybu uzivatele (g Ne |
Poznamka |

# Ulozit

© 8h
——
Oh 8h

7:00

15:30

49



vlozit udalost

Kdyz zaméstnanec zapomene pouzit pfi pfichodu nebo odchodu ¢tecku, nahrazeni pfistupu
provedete vloZzenim nové udalosti. Uddlost Ize vlozit pouze k virtudlni ¢tecce, u takto zadaného
pristupu bude v prehledu pfistupl zaznamenano, Ze byl pfiddan manualné.

\J
;-, Nova udalost

Eas 19420168:00 | &

Uzivatel | Novakova Marie x v
Ctecka | Mobilni terminal v
Typ pﬁr.lur.IU[ t Prichod | v |

vlozit plan
VloZeni nového planu nemusi slouzit jen k opravam chyb. MUzZete také zaméstnanci naplanovat
sluzebni vyjezd Ci extra praci mimo jiz nastavenou sménu.

"

Uzivatel | Novakova Marie x |+

Typ planu | Dovolena | M |

Po dnech Po paldnech

od 19.42016 &
Do 19.42016 =

Poznamka
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Distributor

LICENCE

ADMINISTRACE FIREM
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